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2. El Sec reta rio
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Es nombrado por el Consejo de Ad ministraci ón, preferiblemente
entre los soc ios de la Cooperativa

FU NCIONES

a . LLeva las ac tas de:

La Asa mblea Genera l

El Consejo de Administrac ión

La Junta de Vigilanc ia

b O rganiza el arch ivo

c . Atiende correspondencia

d. Susc ribe los doc umentos que se pro duzcan en los
organismos de la c ooperativa

e Colabo ra con el G erente en la elabora ción de los Balanc es y
demás documentos.
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3 El Tesorero
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REc.IB~ INGRESOS

HACE PAGOS

Es nomb ra d o po r e l Conse¡o Puoo o se r o n o S OC IO de 1;'1 coo oe re nva

r U N C IO NES

a Reci bi r ing re sos

b H a c er pagos ordena dos por la G eren c ia

c . Hacer las constqnac.ones

d . Elaborar y c onse rvar tos c om proba ntes de caja

e. Pa sar re lac ió n diaria de los libro s a ux ilia res de c aja y banc os y
la s demá s ac tividades propias pe su ca rgo.
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4 . El Contador
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El Contador es nombrado por el Consejo. Puede o nó ser SOC IO de la
coopcranva

FUNCIONES

Debe ordenar y dirigi r la contabilidad

Elaborar en asocio con el Gerente el Balance General
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AUTO CONTROL No.6

AFIR MACIO NES Verdadero Falso

1. El Sec reta rio . el Tesorero y el Con tado r fo rm an par le de
los c a rg o s de la administrac ión

2 . El C ontad o r debe ser socio d e la cooperativa

3 El Secre ta rio de be llevar las actas del Consejo. la
Asamblea y la J unta de Vig ilanc ta

4 . E l Te sor o c o la bora con el Gere n te en t;c¡ elaborac ión d\ l

los Bala nces.

C O MPA RE SUS RESPUES TAS CO N L AS QUE
APAREC EN INVERT ID AS EN L A PAG IN A

SIGU IEN TE
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SI TODAS SUS RESPUESTAS SON ACERTADAS
CO NTINU E, EN CASO CONTRARIO REPlTA EL
ESTUDIO DE ESTE TEMA. A PARTIR DE LA
PAGIN A N o. 4 1
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o. ESTATUTOS DE LA COOPERATIVA

Todas la s func ione s que he mos estudia d o ha sta acá . deben quedar
establec idas y reglamentadas en los estatutos de la c ooperati va.

Estos esta tu tos c o ns t ituye n las reg la m enta c iones o c onjuntos d e normas
q ue roqute n la vi da de la coopera tiva.

Sirven d e guia a lo s soci os para saber:

1. Cuá le s son los objetivos de la cooperati va

2 . Cóm o d ebe fu n cionar é sta

3 C U<'l I debe ser su conducta den tro de ella

4 . Cuáles son sus deberes y d e recho s

5. Cómo c ontro lar en form a disc ipl inaria todas las activ idades para
toq rar los o bjetivo s

6 . Cómo p ue de la coopera tiva ut iliza r los benefici os económicos
obtenidos

Las disposiciones o norma s c onten ida s en los estatutos . la s definen los
SUC IOS en la A sa m b le a de C onstrtu crón. D ependen d e las c o nd icione s y

ne c e sid a d es concretas de cad a cooperati va, pe ro d eben ba sa rse en la
Leg islación Coop erativa y en lo s Principio s del Cooperati vismo

Los e stat utos son de c umpli m ien to obli g atorio p ara todos los SOCIOS

C ualquier refo rma deberá hac e rse por d eci si ó n de la Asamblea Genera l.

D e a c uerdo a la L eg is la c ión Coopera tiva en nuestro p a ís. los esta tutos de
to da coopera tiva deberá n e sp e c ific a r. entre otro s. los sigu ientes punto s.
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d N omb re y douucñro d e ta cooperanva

b HeqUls.IOS para ser SOCIOS

e Derec ho s y obírqacrones (h ! los SO CIOS

¡j Todos los aspect os rotacrona o os con

Los c t qenvcs de la cooperauva

Las acnvrdaoc s Que desarrolla ra y los SII.os donde prest.ua
s e rVICIOS

La forma en que sera dirigida. aunumsnaca y organizada

Los bienes Que hará n parle del oatnmonto social y la form a como
se aumentar á éste

El valor de los certi ficados. la tonna de pago y oevoruci ón de estos

Pago de intereses

Contorma cr ón de reservas, fondos sociales y l orma de inve$ló n

de éstos

Forma de distribución de excedentes entre los SOCIOS

e. Procedimientos para la reforma de estatut os

t. Manera de ejercer la vigilancia in terna

9 Todas la s demás especiñcacrones que se consideren nec esarias
para asegurar el Iuncionarmento soc ial de la coopera tiva
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